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TRƯỜNG TH ĐIỀN AN
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Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


                   Số: …./KH-ĐA                                       Phong An, ngày 01 tháng 12  năm 2017
KẾ HOẠCH THÁNG 12
A. Đánh giá việc thực hiện kế hoạch tháng 11.
I. Công tác chính trị tư tưởng, phổ biến chủ trương, chính sách:

1. Đã tổ chức các hoạt động tuyên truyền, giáo dục ý nghĩa và phát động phong trào hưởng ứng đợt thi đua chào mừng 35 năm Ngày Nhà giáo Việt Nam (20/11/1982- 20/11/2015). 
2. Thực hiện học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chi Minh thông qua câu chuyện “Những điều tôi biết về Bác Hồ”. 

3. Đã thông báo bổ nhiệm chức danh “Giáo viên tiểu học hạng III” (V.07.03.08); “Giáo viên tiểu học hạng IV” (V.07.03.09).

4. Đã triển khai và tổng hợp sự hài lòng của người dân đối với dịch vụ giáo dục công.

5. Phổ biến, tuyên truyền Bộ luật Hình sự năm 2015 và Nghị quyết số 41/2017/QH14. 

II. Chuyên môn:


1. Đã hoàn thành chương trình từ tuần 11 đến tuần 13, Bố trí dạy bù những ngày nghỉ do lụt. (chậm 1 tuần do lụt).

2. Học sinh được nghỉ giữa kì I, GV phụ đạo HS yếu, giúp đỡ HS giỏi.


3. Tổ chuyên môn duy trì chế độ sinh hoạt, thao giảng dự giờ, Tổng hợp kết quả thi giáo viên dạy giỏi cấp trường. Triển khai chuyên. 



4. Đã tổng kết Tháng Quyền và bổn phận trẻ em và triển khai Giáo dục phòng tránh tai nạn thương tích cho học sinh tiểu học.

5. Công tác kiểm tra: 


- Đã tự kiểm tra trường chuẩn quốc gia mức độ 2. 
6. Đã học bồi dưỡng thường xuyên nội dung 2 và đánh giá kết quả cuối tháng.
Tòn tại: Chưa kiểm tra việc rèn chữ giữ vở của học sinh và việc chấm chữa của GV (nguyên nhân do lụt).

III. Hoạt động ngoài giờ và công tác Đội, Sao:

1. Đã tổ chức các hoạt động Đội chào mừng ngày nhà giáo Việt Nam 20/11.


4. Phát động cuộc thi sáng tạo thanh thiếu niên nhi đồng. 


5. Triển khai giáo dục phòng tránh tai nạn thương tích cho HS.


6. Nhắc nhở HS không chơi đùa làm va đập cửa kính. Không mở cửa sổ phía sau khu nhà 2 tầng bên phải.


Tồn tại: Chưa Dự thi Tiếng hát học sinh tri ân thầy cô giáo và Tổ chức Hội thi kể chuyện sách, kể chuyện về Bác Hồ (Do thời tiết).


IV. Kế toán - y tế:
          1. Chuyển lương, thâm niên,..đóng các khoản bảo hiểm tháng 11/2017 cho cán bộ, giáo viên, nhân viên. Thanh toán các khoản hỗ trợ học sinh.

3. Thanh toán công khai các khoản thu chi trong tháng 11. Lập chứng từ thanh toán các khoản thu chi tháng 12.

2. Trang trí phòng y tế.

   4. Đã tham mưu BĐDCMPH chuẩn bị kinh phí tổ chức ngày 20/11.

V. Văn thư, thủ quỹ:
 

1.  Nhận, chuyến và lưu trữ công văn đi đến kịp thời.


2.  Hoàn thành hồ sơ phổ cập - xóa mù chữ, kiểm tra tại Sở và đã nhận lại.

3. Đã cập nhật chương trình quản lý cán bộ (PMIS) 6 tháng cuối năm 2017.


4. Tiếp tục thu các khoản đóng góp của học sinh.


5. Đã mời giáo viên nghỉ hưu, đại biểu dự tọa đàm kỷ niệm ngày 20/11. 

VI. Thư viện - Thiết bị:       

1. Đã tổ chức cho HS đọc sách, giới thiệu sách về chủ đề Nhà giáo Việt Nam.


2. Lựa chọn sách do CI hỗ trợ tại Siêu thị coop mart.


3. Phát quà của CI cho học sinh (bình nước).
          Tồn tại: Chưa tổ chức Hội thi kể chuyện sách, kể chuyện về Bác Hồ.  (do thời tiết).


VII. Bảo vệ: Bảo vệ tài sản không mất mát.

VIII. Các hoạt động khác:

1. Đã đón đoàn kiểm tra trường chuẩn Quốc gia của Phòng giáo dục và Đào tạo.


2. Phối hợp với Ban đại diện cha mẹ HS tổ chức tọa đàm thành công ngày  20/11.
3. Tham gia hội thi “Giải cầu lông và bóng bàn” dành cho CB, GV, NV (thầy Tồn).
4. Tổ chức tập huấn cập nhật thông tin cán bộ, giáo viên, nhân viên lên phần mềm.

B. Kế hoạch tháng 12.

I. Công tác chính trị tư tưởng, phổ biến chủ trương, chính sách: 
1. Tổ chức tuyên truyền ý nghĩa và phát động CBGVNV và HS hưởng ứng đợt thi đua chào mừng kỷ niệm 73 năm ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam (22/12/1944-22/12/2017), Ngày Hội Quốc phòng toàn dân.
- Triển khai kế hoạch xây dựng trường học xanh - sạch - đẹp - an toàn theo 5 tiêu chí.
- Học tập và làm theo theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chi Minh thông qua câu chuyện “Bác Hồ chăm sóc cán bộ”. 

II. Chuyên môn:

1. Thực hiện soạn, giảng chương trình từ tuần 14 đến tuần 17. (Giáo viên)

          2. Tổ chức ôn tập, ra đề, kiểm tra định kì cuối học kỳ I theo kế hoạch của Phòng.

3. Thực hiện kế hoạch theo dõi, quan tâm học sinh khuyết tật, học sinh còn khó khăn trong học tập.

4. Cập nhật chất lượng giáo dục theo Thông tư 22. (những môn học không đánh giá bằng điểm số)


5. Tổ chuyên môn hoàn thành kế hoạch thao giảng học kỳ I. (Tổ trưởng)


6. Đánh giá hiệu quả việc vận dụng mô hình trường học mới và thực hiện Thông tư 22 (hiệu trưởng).

7. Chuẩn bị nội dung cần tham khảo để giáo viên dự thi giáo viên giỏi thi lí thuyết.

          8. Công tác kiểm tra:

- Tự kiểm tra công tác quản lý của lãnh đạo nhà trường.
          - Việc Giữ vở sạch - viết chữ đẹp và chấm chữa của giáo viên.
- Việc thực hiện đẩy mạnh ứng dụng công nghệ thông tin.

9. Học BDTX: nội dung 3
- Giáo viên: Mô đun 36: Các giải pháp sư phạm trong công tác giáo dục học sinh của người giáo viên chủ nhiệm.

- CBQL: QLTH 9: Năng lực quản lý chương trình giáo dục tiểu học theo yêu cầu đổi mới giáo dục. 

10. Tổ chuyên môn, chuyên môn, nhà trường chuẩn bị báo cáo sơ kết học kỳ I.

11. Nộp hồ sơ giao lưu giữ vở sạch- viết chữ đẹp trước 25/12/17- Văn bản, mail thầy Trực
III. Hoạt động ngoài giờ và công tác đội, sao: 


1. Tổ chức hoạt động chào mừng ngày 22/12: Treo cờ tổ quốc, cờ đảng, khẩu hiệu. 

   
2. Tổ chức ca múa hát sân trường, thể dục giữa giờ, các trò chơi dân gian.


3. Duy trì các nề nếp sinh hoạt. Tổ chức lao động vệ sinh sân trường.

4. Tiếp tục vận động HS tham gia cuộc thi sáng tạo thanh thiếu niên nhi đồng, viết thư quốc tế UPU lần thứ 15. Thi cờ vua.

5. Tổ chức Hội thi kể chuyện sách, kể chuyện về Bác Hồ. Sơ kết công tác đội.

6. Tập luyện tham gia Hội thi Giáo viên làm Tổng phụ trách Đội giỏi.

IV. Kế toán - y tế:

1. Hoàn thành thanh toán các khoản chi năm 2017, chuẩn bị chứng từ để quyết toán quý IV và quyết toán ngân sách năm 2017.


2. Căn cứ dự toán ngân sách năm 2017 để lập dự toán chi năm 2018. 


3. Rà soát cơ sở vật chất, kiểm kê tài sản năm 2017 và lập báo cáo gởi PGD.


4. Chuyển lương, thâm niên…, chuyển bảo hiểm  tháng 12. Sơ kết tổ văn phòng.

 V. Văn thư, thủ quỹ:

1. Nhận tiền Kỷ niệm chương Vì sự nghiệp Giáo dục (ngày 6&7/12/2017- tại cô Phương Thảo).


2. Sắp xếp và lưu trữ hồ sơ cuối năm.


3. Đối chiếu với kế toán, kiểm kê tiền mặt.

4. Tiếp tục thu bảo hiểm y tế học sinh, tổng hợp danh sách nộp BHYT.


5.  Đóng dấu Học bạ lớp 1 tại Phòng GD&ĐT (qua đ/c Trực): Sáng 06/12

VI. Thư viện - Thiết bị:
          2. Duy trì chế độ đọc sách cho học sinh.


3. Thu hồi sách học kì I, cho mượn sách học kì II (kể cả sách truyện).


4. Tiến hành kiểm kê thư viện, thiết bị.

VII. Bảo vệ: Bảo vệ tài sản dịp cuối năm, khóa cửa kịp thời, chú ý vệ sinh.

            VIII. Công tác Chữ thập đỏ: 

1. Tham gia Hiến máu tình nguyện (có CV sau); tiếp tục chăm sóc các địa chỉ nhân đạo (lưu ý: lập sổ ký nhận, theo dõi làm minh chứng, chứng từ). 

2. Nộp địa chỉ nhân đạo (theo mẫu) gửi về Hội CTĐ Phòng trước 15/12/2017.


VIII. Các hoạt động khác:
1. Nhập hệ thống quản lý nhân sự thông tin cán bộ. công chức, viên chức. Hoàn thành ngày 7/12. Nộp các loại hồ sơ ngày 8/12 (qua cô Thảo).
2. Đón đoàn kiểm tra của Sở Giáo dục và Đào tạo.

3. Tham gia lễ dâng hương, dâng hoa tại bia liệt sỹ xã (BGH)
4. Công khai bản kê khai tài sản cá nhân năm 2017
           5. Tập huấn Kỹ năng sống GOAL cấp Tiểu học (14,15/12/2017) tại Trường THCS Nguyễn Duy (02 giáo viên nữ). Danh sách gửi về (qua email thầy Khương ngày 09/12/2017.
Nơi nhận:                                                                                       HIỆU TRƯỞNG  

- Chi bộ trường TH Điền An (để báo cáo);

- Lưu: VT.                                                                                     
                                                                                                  Trần Thị Hiếu                                                                                                                                                                                           
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